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U Krizu, 17, listopada 2018.

Sukladne &lanku 9. Pravilnika o zajedni¢kome upisniku Skolskih ustanova u elektroni¢kome
obliku- e-Matici i ¢I. 90. Statuta Osnovne $kole Milke Trnine KriZ ravnatelj Osnovne $kole
Milke Trnine Kriz, Zlatko Hasan donosi sljededu:

ODLUKTU
O IMENOVANJU OSOBA ZA UNOS PODATAKA U E-MATICU

Clanak 1.

Mateja Sala. tajnica Osinovne Skole Milke Trnine Kriz, imenuje se osobom koja ima duznost,
pravo t odgovornost za unos podataka u e-Maticu za  Osnoviu Skolu Milke Trnine Kriz za
sljedede evidencije:
- Evidencija odgojno-obrazovnog rada
- Upisnik radnika ustanova
Clanak 2.

Razrednicl razrednih odjela za odredenu 3kolsku godinu te strucna suradnica Ljiljana
Rendulié-Kolari¢ imenuju se osobama koje imaju duZnost, pravo i odgovornost za unos
podataka u e-Maticu za Osnovnu skolu Milke Trnine Krig va slijedecu evidenciju:

- Upisnik u¢enika

Clanak 3.

Evidencija odgojno-obrazovnog rada obuhvaca podatke o uCenicima, razrednim odjelima i
organizaciji odgojno-obrazovnog rada u jedunoj $kolskoj godini.

Clanak 4.



Upisnik radnika poimeniéna Je evidencija svih osoba koje u Skoli imaju zasnovan radni odnos
na ncodredeno ili odredeno vrijeme, s punim, nepunim te skra¢enim radnim vremenom. koje
rade u dopunskome radu il su vanjski suradnici te ostale podatke znacajne za rad ustanova.
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Clanak 5.

Upisnik u¢enika je poimeni¢na cvidencija uéenika u ustanovi na temelju Skolske evidencije iz
Mati¢ne knjige ugenika.

Upisnik uéenika treba omoguciti uvid u pedagoske i druge podatke znadajne za pracenje
ucentka tijekom cijeloga mjegova Skolovanja.

Clanak 6.

Podatke u upisnike unose se:
- 7a pocetak Skolske godine najkasnije do 30. rujna za tekuéu skolskuy godinu,
- tijekom §kolske godine u roku od sedam dana od nastale promjene podataka,
- Za kraj Skolske godine najkasnije do 7. rujna za prethodnu Skolsku godinu.

Clanak 7.

Ova Odluka stupa na snagu danom dono$enja, a objavit ée se na oglasnoj plo¢i 1 mreZnim
stranicama Osnovne $kole Milke Trnine Kriz.




