Na temelju L. 29. Statuta 0S Milke Trnine i Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16,
114/22) Skolski odbor Osnovne 3kole Milke Trnine je na 47. sjednici odrzanoj dana 13. sijecnja
2025. godine donio

PRAVILNIK
0 PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

PREDMET ODLUKE

Clanak 1.
U svrhu postivanja osnovnih nalela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog trosenja
proratunskih sredstava Osnovne $kole Milke Trnine (dalje u tekstu: Skola), ovim Pravilnikom se
ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe, radova i usluga,
procijenjene vrijednosti vece od 3.980,00 eura do 26.540,00 eura bez PDV-a za robu i usluge te
do 66.360,00 eura bez PDV-a za radove (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), za koje
sukladno Zakonu o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon), ne postoji obveza provedbe
postupka javne nabave.
U provedbi postupka ]ednostavne nabave robe, radova i usluga, osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vaZeée zakonske i podzakonske akte, te opce akte i posebne odluke Skole
koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnog zakona.

SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.
0 sukobu interesa na odgovarajuéi naéin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

KATEGORIJE JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.
U Skoli jednostavna nabava se provodi za tri kategorije procijenjene vrijednosti i to za iznos koji
je:
1. manji od 3.980,00 eura (bez PDV-a),
2. jednakili veéi od 3.980,00 eura (bez PDV-a), a manji od 10.617,00 eura (bez PDV-a) i
3. jednakili veéi od 10.617,00 eura (bez PDV-a), a do iznosa 26.540,00 eura (bez PDV-a) za
robu i usluge te do 66.360,00 eura (bez PDV-a) za radove.

PLAN NABAVE

Clanak 4.
Skola je duZna za svaku proracunsku godinu donijeti plan nabave.
Plan nabave donosi ravnatelj Skole.
Za nabavu roba, radova i usluga koje se nabavljaju prema ovom Pravilniku u plan nabave
obvezno se unose podaci o predmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave.
Plan nabave moZe se izmijeniti i dopuniti na na¢in da sve izmjene i dopune moraju biti vidljivo
naznacene u odnosu na osnovni plan nabave.
Prije sklapanja ugovora za svaku stavku plana nabave koji prelaze iznos ovlaStenja ravnatelja za
pravne poslove odnosno sklapanje ugovora ili izdavanje narudzbenice, potrebna je suglasnost
Skolskog odbora.
Kako bi ravnatelj mogao sklapati ugovore za nabave koje prelaze ovlastenja iz st. 5. ovog ¢lanka,
plan nabave ée usvojiti $kolski odbor koji ¢e odmah ravnatelju dati suglasnost za provodenje
postupaka jednostavne nabave te sklapanje ugovora ili izdavanja narudzbenica za nabave iz
Clanka 8.1 ¢lanka 9.
Ukoliko plan nabave nece usvajati $kolski odbor, 3kolski odbor moZe donesti Odluku o davanju
suglasnosti za provodenje postupaka jednostavne nabave te sklapanje ugovora ili izdavanja
narudZbenica za nabave iz ¢lanka 8. i ¢lanka 9.



Skola je duzna plan nabave objaviti na svojim intern:etskim stranicama i u Elektronickom
oglasniku javne nabave (EOJN) u roku od osam dana od dana njegova usvajanja. Izmjene i
dopune plana nabave se odmah objavljuju na internetskim stranicama. Objavljeni plan nabave i
njegove izmjene i dopune moraju na internetskim stranicama biti dostupne do najmanje 30.
lipnja sljedece proracunske godine.

PROVODITEL]JI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 5.
Jednostavnu nabavu iz €lanka 3. ove Odluke provodi:
- zaiznos koji je manji od 3.980,00 eura (bez PDV-a) postupak provodi narucitelj

izdavanjem narudbenice ili sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po
vlastitom izboru,

- zaiznos koji je jednak ili veci od 3.980,00 eura (bez PDV-a) do 10.617,00 eura (bez PDV-
a) postupak provodi ravnatelj ili osoba koju je on ovlastio, temeljem zatraZene najmanje
tri (3) ponude od gospodarskih subjekata prema vlastitom izboru, a Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude donosi ravnatel;.

- zaiznos koji je jednak ili veéi od 10.617,00 eura (bez PDV-a) do grani¢nih iznosa,
jednostavnu nabavu provodi Povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne nabave
kojeg imenuje ravnatel; Skole, Poziv za dostavu ponuda upucuje se na adrese najmanje
tri (3) gospodarska subjekta prema vlastitom izboru, a Odluku o odabiru najpovoljnije
ponude donosi Skolski odbor na prijedlog Povjerenstva skole

Ovladteni predstavnici iz stavka 1. ovog ¢lanka ne moraju posjedovati vaze(i certifikat u
podrucdju javne nabave.

Odlukom o imenovanju Povjerenstva iz stavka 1. alineje 3. ovog ¢lanka (u daljnjem tekstu:
Povjerenstvo Skole) odreduje se broj élanova, njegove obveze i ovlasti u pripremi i provedbi
postupka jednostavne nabave.

KRITERI] ODABIRA PONUDE

Clanak 6.
Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se
koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehnitke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske
osobine, operativni tro§kovi, ekonomignost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja i dr.
te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloZiti izabranu ponudu.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
DO 3.980,00 EURA

Clanak 7.
Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 3.980,00 eura Skola provodi
izdavanjem narudZbenice ili potpisivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom.
NarudZbenicu izdaju ovlastene osobe prema Proceduri stvaranja ugovornih obveza.
NarudZbenice potpisuje ravnatelj Skole.
Nadzor nad izdanim narudZbenicama iz ovog ¢lanka provodi Ravnatel] Skole.



PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
IZNAD 3.980,00 EURA DO 10.617,00 EURA

Clanak 8.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 3.980,00 eura (bez
PDV-a) i manje od 10.617,00 eura (bez PDV-a) odabir ponude provodi se temeljem zatraZene
najmanje tri ponude od gospodarskih subjekata prema vlastitom izboru, koje su prikupljene na
dokaziv naéin (elektronskom postom, putem ovla$tenog pruZatelja postanskih usluga ili druge
odgovarajuce kurirske sluzbe i dr.)
Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka moZe se zatraZiti jedna ponuda u slucaju:
- nabave usluga od ponuditelja ¢iji je odabir predlaze zbog specijalisti¢kih stru¢nih znanja i

posebnih okolnosti (konzultantske, specijalisti¢ke usluge, tehnicki razlozi i sl.)
- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima, kada zbog razloga povezanih
sa zaStitom iskljucivih prava ugovor moze izvrsiti samo odredeni ponuditelj,
- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljeznickih usluga, zdravstvenih
usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga,
usluga vjestaka, usluga tekuéeg odrZavanja kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje odredeno
ovlaStenje za obavljanje poslova, kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na
dovrienju zapocetih,
- kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja, Zurne
nabave, uzrokovanje dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti.
Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraéi od 3 (tri)
radna dana niti duzi od 8 (osam) radnih dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda, osim u
slu¢aju Zurne nabave.
Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima
narucitelja.
Odluku o odabiru najpovoljnije ponude donosi ravnatelj.
Skola o odabiru obavje$tava samo odabranog ponuditelja.
Nakon provedenog postupka jednostavne nabave Skola sklapa ugovor.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJEN]JENE VRIJEDNOSTI
IZNAD 10.617,00 EURA DO 26.540,00 EURA ZA ROBU 1 USLUGE
IZNAD 10.617,00 EURA DO 66.360,00 EURA ZA RADOVE

Clanak 9.
Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 10.617,00 eura (bez PDV-a), a
manje od 26.540,00 eura (bez PDV-a), odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti jednake
ili ve¢e od 10.617,00 eura (bez PDV-a), a manje od 66.360,00 eura (bez PDV-a) provodi se
pozivanjem ponuditelja na dostavu ponuda.
Poziv za dostavu ponuda upucuje se na adrese najmanje tri (3) gospodarska subjekta prema
vlastitom izboru do kojih se doslo istraZivanjem trZi$ta a da su isti registrirani za obavljanje
odredene usluge, izvrSenja radova ili isporuku robe.
U sluéaju da Skola nema saznanja o gospodarskim subjektima koji obavljaju trazenu usluguy,
radova ili isporuku robe poziv se objavljuje na internetskim stranicama skole.

Iznimno od stavka 2. ovog ¢lanka, a ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog
natjecanja, poziv za dostavu ponuda moZe se uputiti samo jednom (1) gospodarskom subjektu:
- kad zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava
ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljeZni¢kih usluga, zdravstvenih
usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,

- kod Zurne nabave uzrokovane dogadaiima koji se nisu mogli predvidjeti,

- te u ostalim slucajevima po odluci naruditelja.

Poziv za dostavu ponuda upucuje se na dokaziv naé¢in (dostavnica, povratnica, izvje$ée o
uspjesnom slanju telefaksom, potvrda primitka elektronicke poste) ili iznimno javnom objavom
na internetskim stranicama skole.



Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra¢i od 3 (tri)
radna dana niti duZi od 8 (0sam) radnih dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda ili
objave, osim u slu€aju zurne nabave.

Naruditelj moZe u pozivu na dostavu ponuda odrediti jamstva kao i kriterije za kvalitativni
odabir gospodarskog subjekta ovisno o sloZenosti predmeta nabave i procijenjenoj vrijednosti.
Ponude se dostavljaju, u pravily, u papirnatom pisanom obliku u zatvorenoj omotnici
neposredno na urudzbeni zapisnik ili poStanskim putem na adresu narucitelja. Ako je u pozivu
za dostavu ponuda odredeno dostavljanje ponuda u drugacijem obliku (npr. elektronskim
putem), moraju se osigurati uvjeti za o€uvanje integriteta podataka i tajnost ponuda. Sve
dokumente koje narudéitelj zahtjeva ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.

U postupku pregleda i ocjene ponuda, ponude pristigle temeljem objave i ponude pristigle
temeljem poziva upuéenog na drugi nacin, tretiraju se jednako.

Ako su dvije ili viSe ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, narucitelj ce
odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

Ako je dostavljena izmjena ili dopuna ponude smatra se zaprimljenom u trenutku zaprimanje
posljednje izmjene ili dopune.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude donosi Skolski odbor na prijedlog Povjerenstva $kole.

POVJERENSTVO ZA PROVODEN]JE POSTUPKA NABAVE

Clanak 10.
U svrhu provodenja jednostavne nabave iz ¢lanka 9. ravnatelj Skole, Odlukom imenuje
Povjerenstvo Skole za provodenje postupka nabave od najmanje tri (3) €lana, od kojih jedan (1)
moze imati vazedi certifikat na podrudju javne nabave.
Ravnatelj je predsjednik Povjerenstva.
U Povjerenstvo Skole mogu se imenovati i vanjski stru¢njaci iz pojedinih podruéja, ukoliko se to
smatra potrebnim.
Odluka iz stavka 1. ovog ¢lanka sadrZi najmanje:
- naziv predmeta nabave,

- redni broj predmeta nabave u Planu nabave (ako je poznat),
- procijenjenu vrijednost nabave,

- izvor planiranih sredstava

- podatke o Povjerenstvu Skole.

) Clanak 11.
Zadaci Povjerenstva Skole su:
- koordiniraju pripremu i provodenje postupka nabave

- otvaraju ponude
- sudjeluju u pregledu i ocjeni ponuda
- o svom radu Povjerenstvo Skole vodi zapisnik.

SADRZA]J POZIVA NA DOSTAVU PONUDA

Clanak 12.
Poziv za dostavu ponuda iz ¢lanka 9. ove Odluke mora sadrzavati najmanje:
- naziv i sjediste Skole,
- opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- kriterij za odabir ponude,
- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traze),
- rok za dostavu ponuda i nadin dostavljanja ponuda,
- kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poSte.



Osim obaveznog sadrzaja iz stavka 1. ovog ¢lanka, a ovisno o sloZenosti i vrijednosti predmeta
nabave, Skola moZe u pozivu na dostavu ponuda zatraziti i:
- dokaz pravne i poslovne sposobnosti

- dokaz financijske sposobnosti
- dokaz tehnicke i stru¢ne sposobnosti
- jamstvo sukladno odredbama vaZzeéih propisa iz podruéja javne nabave.

PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak 13.
Nakon isteka roka za dostavu ponuda najkasnije u roku od 5 (pet) radnih dana vrsi se otvaranje
zaprimljenih ponuda koje nije javno.
Povjerenstvo Skole satinjava Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda kojim se Skolskom
odabiru predlaze dono3enje odluke o odabiru, a prema kriterijima za odabir ponude.
Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim uvjetima trazenim
od strane Narucitelja.
Skolski odbor, na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda, na prijedlog Povjerenstva donosi
Odluku o odabiru najpovoljnije ponude na temelju kriterija za odabir ponude ili Odluku o
ponistenju postupka.
Rok za donosenje Odluke o odabiru odnosno ponitenju postupka je 30 dana od isteka roka za
dostavu ponuda.

SADRZA] I NACIN DOSTAVE ODLUKE O ODABIRU

Clanak 14.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude sad:Zi najmanje:

- naziv narucitelja,

- predmet nabave,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana,

- cijena odabrane ponude,

- razloge iskljucenja ponuda (ako je primjenjivo).
Odluka o odabiru najpovoljnije ponude dostavlja se svim ponuditeljima na dokaziv nacin
(dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda primitka elektronicke
poste, objava na mreZnim stranicama Skole).
Odluka o odabiru dostavlja se i u slu¢aju kad je u postupku sudjelovao samo jedan ponuditelj €ija
je ponuda ujedno i odabrana.

Nakon dostave Odluke o odabiru najpovoljnije ponude Skola sklapa ugovor s odabranim
ponuditeljem.

PONISTENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 15.
Skola je obvezna ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
- nije pristigla nijedna ponuda,
- cijena najpovoljnije ponude veéa od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako
Osnovna 8kola ima ili ¢e imati osigurana sredstva,
- nakon iskljuéenja, odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.

Skola moZe ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
- postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka
jednostavne nabave da su bile poznate prije,
- postanu poznate okolnosti zbog kojih bi do3lo do sadrzajno bitno drugatijeg poziva
za dostavu ponuda da su bile poznate prije,



- ako je cijena najpovoljnije ponude veca od osiguranih sredstava u financijskom
planu.
U Odluci o ponistenju postupka jednostavne nabave, navode se:
1. podaci o naruditelju,
2. predmet nabave,
3. obavijest o poniStenju,
4, obrazloZenje razloga ponistenja,
5. datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.
Odluku o poni$tenju postupka jednostavne nabave narucitelj je obvezan bez odgode
istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvjesce o
uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom, objavom na internetskim stranicama
narucitelja).

Clanak 16.
Na postupak provedbe jednostavne nabave i na odluku o odabiru ili o poniStenju nije dopustena
Zalba.

REGISTAR UGOVORA

Clanak 17.
Skola je obvezna voditi registar ugovora jednostavne nabave za ugovore vrijednosti jednake ili
vece od 2.650,00 eura (bez PDV-a) i objaviti ga u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave (EQJN).

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono3enja, a objavit ¢e se na internetskim starnicama
Osnovne Skole Milke Trnine.

Clanak 19.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave KLASA: 011-03/24-02/01 URBROJ: 238-16-47-1 od 25. travnja 2024.

KLASA: 011-03/25-02/01
URBROJ: 238-16-47-1

,’_:.-"‘ i

U Krizu, 13. sije¢nja 2025.
PredSJedmca Skolskog odbora:

uafq

- Renata Ki3

Ovaj Pravilnik objavljen je dana 14. sijecnja 2025. godine na Oglasnoj plc‘fffi‘ §T§€_6Tg'i'r-1a mreznoj
stranici Skole te je stupio na snagu danom objave.
1'4 ljica:

Martifl_ia Marek Marinié
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