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PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE



Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, br. 120/16, 114/22 i
48/26.) i tlanka 29. Statuta Osnovne $kole Milke Trnine Skolski odbor Osnovne
gkole Milke Trnine, na 22. sjednici, odrZanoj 27. kolovoza 2026. godine donio je

PRAVILNIK
0 PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. Opce odredbe

Clanak 1.
(1) Ovim Pravilnikom se ureduju pravila, uvjeti i postupci za nabavu robe i usluga narutitelja
Osnovne $kole Milke Trnine (u daljnjem tekstu: Skola) tija je procijenjena vrijednost bez poreza
na dodanu vrijednost (PDV) manja od 50.000 eura i nabavu radova tija je procijenjena vrijednost
bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 100.000 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna
nabava).
(2) Na postupke jednostavne nabave uredene ovim Pravilnikom ne primjenjuju se odredbe
Zakona o javnoj nabavi.
(3) Skola je obvezna primijeniti odredbe Zakona o javnoj nabavi za nabavu robe, radova, usluga te
provedbu projektnih natjecaja €ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od pragova iz stavka
1. ovoga ¢lanka.

Clanak 2.
(1) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znatenje, koriste se neutralno i odnose
se jednako na muski i Zenski rod.

I1. Nacela nabave

Clanak 3.
(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku, Skola je obvezna
poStovati natela javne nabave iz Clanka 4. 7akona o javnoj nabavi, osigurati pravnu zastitu
gospodarskim subjektima te primijeniti elektronitka sredstva komunikacije.
(2) Skola je obvezna primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na natin koji omoguéava uéinkovitu
nabavu robe, usluga i radova te ekonomi¢no i svrhovito tro$enje proratunskih sredstava.

Clanak 4.
(1) Elektroni¢kim sredstvima komunikacije, u smislu ovog Pravilnika, smatraju se: Elektronicki
oglasnik javne nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN RH) modul jednostavna nabava,
mre¥na stranica i elektroni¢ka posta.
(2) Natin i moguénosti primjene elektronitkih sredstava komunikacije, Skola je obvezna odrediti
u dokumentaciji 0 nabavi u svakom postupku jednostavne nabave. Ukoliko se u postupku
jednostavne nabave ne sastavlja dokumentacija o nabavi, Skola ¢e prihvatiti ponude pristigle
elektronitkim sredstvima komunikacije pod istim uvjetima kao i ponude pristigle putem
ovlagtenog pruzatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuée kurirske sluZbe, neposredno ili
njihovim kombiniranjem s elektronickim sredstvima.

111. Planiranje jednostavne nabave

Clanak 5.
(1) Skola donosi Plan nabave za kalendarsku godinu. U Planu nabave navode se svi predmeti
nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 5.000,00 eura (bez PDV-a).
(2) Plan nabave Skola za kalendarsku godinu, kao i sve njegove kasnije izmjene i dopune, donosi
ravnatelj sukladno prethodno pribavljenim prijedlozima organizacijskih jedinica i nositelja
planiranja.
(3) Plan nabave za kalendarsku godinu, kao i sve njegove kasnije izmjene i dopune, Skola
objavljuje u EOJN RH.



IV. Izuzeca za ugovore o jednostavnoj nabavi

Clanak 6.
(1) Ovaj Pravilnik se ne primjenjuje na ugovore o jednostavnoj nabavi (izuzeéa) za predmete
nabave na koje se primjenjuju izuzeéa od postupaka javne nabave definirane u ¢lanku 30. ZJN
2016.

V. Tajnost podataka

Clanak 7.
(1) Gospodarski subjekt u postupku jednostavne nabave smije na temelju zakona, drugog propisa
ili opleg akta odredene podatke oznatiti tajnom, ukljucujuci tehnicke ili trgovinske tajne te
povjerljive zna¢ajke ponuda.
(2) Na tajnost podataka u postupcima jednostavne nabave iz ovog Pravilnika se na odgovarajudi
natin primjenjuju odredbe ZJN 2016 koji ureduju podrudje tajnosti podataka.

VI. Sukob interesa

Clanak 8.
(1) Na sprjetavanje sukoba interesa na odgovarajuci na¢in se primjenjuju odredbe ¢lanaka 75. do
83. Zakona o javnoj nabavi.
(2) Sukob interesa obuhvaéa situacije kada predstavnici §kole (ravnatelj, élanovi Skolskog odbora,
Clanovi povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave) koji sudjeluju u postupku ili
mogu utjecati na ishod, imaju izravan ili neizravan financijski, gospodarski ili drugi osobni interes
koji bi mogao kompromitirati njihovu nepristranost.

VIL Pokretanje postupaka jednostavne nabave

Clanak 9.
(1) Postupak jednostavne nabave pokrete se podnoSenjem Zahtjeva za nabavu, sukladno
planiranim financijskim sredstvima.
(2) Postupak jednostavne nabave pokrece se nakon §to su osigurana financijska sredstva za
realizaciju nabave.
(3) Iznimno, postupak jednostavne nabave s ciliem sklapanja okvirnog sporazuma moZe se
pokrenutii provesti, te se okvirni sporazum moZe sklopiti i ako nisu osigurana sredstva za nabavu
sukladno odredbi stavka 2. ovog &lanka Pravilnika, ukoliko:
- Je predvideno sklapanje okvirnog sporazuma koji ne obvezuje na sklapanje ugovora ili izdavanje
narudzbenice ili
- Je predvideno sklapanje okvirnog sporazuma koji obvezuje na sklapanje ugovora ili izdavanje
narudzbenice, koji se sklapa na vige godina, a u godini u kojoj se sklapa predvidena je realizacija
okvirnog sporazuma i u narednim godinama za koja jo3 nisu osigurana sredstva za nabavu.
(4) Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura bez PDV-a
ravnatelj donosi Odluku o pogetku postupka jednostavne nabave.

VIIL Postupci jednostavne nabave

Clanak 10.
(1) Postupci jednostavne nabave i njihova provedba razlikuju se s obzirom na procijenjenu
vrijednost jednostavne nabave kako slijedi:
1. postupci nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje ili jednake od
15.000,00 eura, postupci izravnog ugovaranja,
2. postupci nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, a manje ili
jednake od 25.000,00 eura, postupci nabave s pozivom odabranim gospodarskim subjektima u
modulu jednostavne nabave EOJN RH,



3. postupci nabave radova procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, a manje ili jednake
od 45.000,00 eura postupci nabave s pozivom odabranim gospodarskim subjektima, postupci
nabave s pozivom odabranim gospodarskim subjektima u modulu jednostavne nabave EOJN RH,
4, postupci nabave robe i usluga procijenjene yrijednosti veée od 25.000,00 eura i manje od
50.000,00 eura, postupci s obveznom javnom objavom u modulu jednostavne nabave EOJN RH

5. postupci nabave radova procijenjene vrijednosti veée od 45.000,00 eura i manje od
100.000,00 eura, postupci s obveznom javnom objavom u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

IX. Provedba postupaka jednostavne nabave
1. Provedba postupka roba, usluga i radova jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
manje ili jednake od 15.000,00 eura

Clanak 11.
(1) U postupku jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje ili jednake od 15.000,00 eura
(bez PDV- a) Skola odabire jednog ili vise gospodarskih subjekata za nabavu robe, radova ili
usluga, od kojih elektroni¢kom poStom traZi dostavu ponude sukladno svojim potrebama.
(2) Postupak jednostavne nabave izravnim ugovaranjem zapotinje slanjem upita za dostavu
ponude ili zaprimanjem ponude ukoliko zaprimanju ponude nije prethodila dostava upita.
(3) Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje 3 radna dana, te isti ovisno o predmetu nabave ili
7urnosti moZe biti i kraci.
(4) Postupak jednostavne nabave izravnim ugovaranjem provodi se izdavanjem narudzbenice
sukladno Odluci o proceduri izdavanja narudzbenica, odnosno sklapanjem ugovora s jednim
gospodarskim subjektom po vlastitom izboru sukladno Proceduri stvaranja ugovornih obveza, a
na temelju provedene analize trzidta i prikupljene ponude, sukladno planiranim financijskim
sredstvima i potrebama Skole.
(5) NarudZbenicu izdaje i potpisuje ravnatelj Skole, a ugovore potpisuje ravnatelj Skole.

Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00
ra

2.

u
Clanak 12.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura, a manje ili

jednake 25.000,00 eura za robe i usluge, odnosno manje ili jednake 45.000,00 eura za

radove, Skola je obvezna provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, slanjem

poziva na dostavu ponude jednom ili vige gospodarskih subjekata po vlastitom izboru.

(2) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura i manje od

50.000,00 eura za robe i usluge, odnosno vece od 45.000,00 eura i manje od 100.000,00

eura za radove, Skola je obvezna provesti putem javne objave u modulu jednostavne nabave

EOJN RH.

(3) U slutaju iz stavka 1. ovog ¢lanka ponudu mogu podnijeti samo oni gospodarski subjekti

kojima Skola dostavi Poziv na dostavu ponuda putem EOJN RH. Skola moZe, osim pozivanja

gospodarskih subjekta, Poziv na dostavu ponuda javno objaviti u modulu jednostavna nabave u

EOJN RH. U tom slutaju svaki zainteresirani gospodarski subjekt moZe podnijeti svoju ponudu i

sve pristigle ponude se uzimaju u obzir pod istim uvjetima.

(4) Iznimno od stavka 2. ovoga ¢lanka, Skola nije obvezna provesti postupak jednostavne nabave

putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, ve¢ ga provodi sukladno stavku 1.

ovoga ¢lanka:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana penuda u prethodno provedenom

postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvriiti, isporuéiti ili pruziti samo odredeni

gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili umjetnicke

izvedbe

2. ako iz tehnitkih razloga predmet nabave moZe isporuciti samo odredeni gospodarski subjekt ili

3. ako je to nu#no radi zastite iskljucivih prava, uklju¢ujuéi prava intelektualnog vlasnistva



c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Skola nije mogla predvidjeti niti na
njih utjecati. .

(5) Razlozi za primjenu iznimke navode se i obrazla%u u objavi u modulu jednostavne nabave EQOJN
RH.

Clanak 13.
(1) Prije pokretanja postupka jednostavne nabave iz &lanaka 12. ovoga Pravilnika ravnatelj donosi
Odluku o imenovanju Povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave (dalje u tekstu:
Povjerenstvo), koje mora imati najmanje dva ¢lana, od kojih jedan &élan mo¥e imati vazeéi certifikat
u podrudju javne nabave.
(2) Ravnatelj je predsjednik Povjerenstva.
(3) Clanovi Povjerenstava ne moraju biti zaposlenici Skole.
(4) Clanovi Povjerenstva moraju popuniti i potpisati Izjavu o nepostojanju sukoba interesa za
svaku nabavu.
(5) U Povjerenstvo se mogu imenovati i vanjski strucnjaci iz pojedinih podruéja, ukoliko se to
smatra potrebnim.
(6) Odluku o odabiru ili poniitenju postupka ponude donosi Skolski odbor na prijedlog
Povjerenstva.
(7) Na dono$enje odluke o odabiru ili ponistenju primjenjuju se odredbe &lanka 19. ovoga
Pravilnika.

Clanak 14.
Povjerenstvo obavlja sljedeée poslove:
- priprema i provodi postupak jednostavne nabave,
- utvrduje sadrZaj poziva na dostavu ponuda,
- upucuje poziv na dostavu ponuda putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, odnosno putem
javne objave kada je to obvezno sukladno #lanku 12. ovoga Pravilnika,
- Otvara i pregledava pristigle ponude nakon isteka roka za dostavu ponuda,
- sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda i utvrduje prijedlog odluke o odabiru te
zajedno s ponudama dostavlja Skolskom odboru.

Clanak 15.
(1) Postupak prikupljanja ponuda zapocinje danom dostave Poziva na dostavu ponuda putem
EOJN RH modul jednostavna nabava, dok postupak javnog prikupljanja ponuda zapotinje danom
javne objave Poziva na dostavu ponuda u EOJN RH modul jednostavna nabava.
(2) Dokumentacija o nabavi se izraduje u EQJN RH prema pravilima EOJN RH, a dodatno se prilazu
troskovnik i drugi dokumenti (tehnitke specifikacije, prijedlog ugovora i drugo).
(3) U dokumentaciji o nabavi sukladno uputama iz EOJN RH modul jednostavna nabava navode
se: naziv i sjedite Skole, opis predmeta nabave i tehnitke specifikacije, procijenjenu vrijednost
nabave, kriterije za odabir ponude, naéin i uvjete placanja, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji
trebaju ispuniti (ako se traze), rok za dostavu ponude i naéin dostavljanja ponude, kontakt osobu,
broj telefona i adresu elektronitke poste.
(4) Osim obveznog sadr¥aja iz stavka 3. ovog Clanka, a ovisno o slozenosti i vrijednosti predmeta
nabave, Povjerenstvo moze u pozivu na dostavu ponuda zatraZiti i:
- dokaz pravne i poslovne sposobnosti,
- dokaz financijske sposobnosti,
- dokaz tehnicke i stru¢ne sposobnosti,
- jamstvo sukladno odredbama vaZeéih propisa iz podruéja javne nabave.
(5) Rok za dostavu ponuda se odreduje u Pozivu na dostavu ponuda i ne smije biti kraéi od 5
radnih dana od dostave Poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima, odnosno 5 radnih
dana od javne objave Poziva na dostavu ponuda u modulu jednostavna nabave EOJN RH.
(6) Iznimno, ako Zurna situacija propisno opravdana od strane Skole &ini neprakti¢nim rok iz
stavka 5. ovoga ¢lanka, Skola moze odrediti kraéi rok za dostavu, ali ne kraéi od 3 radna dana od



dana slanja poziva na dostavu ponuda, odnosno od dana javne objave poziva na dostavu ponuda
u modulu jednostavna nabava u EOJN RH.

(7) Za odabir ponude dovoljna je jedna valjana ponuda koja ispunjava sve uvjete iz poziva za
dostavu ponuda.

(8) Valjana je ona ponuda koja udovoljava svim uvjetima i zahtjevima navedenima u Pozivu na
dostavu ponuda.

(9) Skola moZe odbiti ponudu za koju na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda utvrdi da je
ista nepravilna, neprikladna ili neprihvatljiva.

(10) Nepravilna ponuda je svaka ponuda koja nije sukladna dokumentaciji o nabavi (Pozivu), ili je
primljena izvan roka za dostavu ponuda, ili postoje dokazi o tajnom sporazumu ili korupciji, ili
nije rezultat trZi$nog natjecanja, ili je Skola utvrdila da je izuzetno niska, ili ponuda ponuditelja
koji nije prihvatio ispravak ratunske pogreske.

(11) Neprihvatljiva ponuda je svaka ponuda &ija cijena prelazi procijenjenu vrijednost nabave,
odnosno osigurana novéana sredstva za nabavu ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava kriterije
za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta i ponuda ponuditelja za kojeg se utvrdi da je u
sukobu interesa sukladno odredbama ¢lanka 81. Z]N 2016.

(12) Neprikladna ponuda je svaka ponuda koja nije relevantna za ugovor o jednostavnoj nabavi
jer bez znatajnih izmjena ne moze zadovoljiti potrebe i zahtjeve narutitelja propisane pozivom.
(13) Skola je obvezna ponistiti postupak jednostavne nabave na odgovarajuci nadin, uslucajevima
propisanima ¢lankom 298. stavkom 1. Z]N 2016. odnosno ¢lankom 21. ovoga Pravilnika.

Clanak 16.
(1) Ponude se dostavljaju putem modula jednostavna nabava u EOJN RH, na isti nacin na koji je
dostavljen i/ili javno objavljen poziv na dostavu ponuda.
(2) Ponude moraju biti dostavljene najkasnije do krajnjeg roka za dostavu ponuda navedenom u
Pozivu na dostavu ponuda.
(3) Dio ponude, dostavljen odvojeno od elektroni¢ke ponude, koji je dostavljen u pisarnicu Skole
nakon isteka roka za dostavu ponuda, ne upisuju se u Upisnik o zaprimanju ponuda te se
neotvoreni vraéa posiljatelju bez odgode, a isto se navodi u Zapisniku o otvaranju ponuda.
Ponude pristigle na drugi na¢in osim kroz modul jednostavne nabave u EOJN RH se nece uzimati
u obzir.
(4) Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u urudZzbeni zapisnik Skole.
(5) Ako je u ponudi iskazana neuobitajeno niska cijena ili tro$ak u odnosu na predmet nabave,
Ekola moze od ponuditelja zatraZiti pisano obrazloZenje elemenata ponude koje smatra bitnima
za ocjenu ponudene cijene ili troska. Ponuditelj je duZan dostaviti traZeno obrazloZenje u roku koji
odredi $kola. Ako dostavljeno obrazloZenje ne opravdava ponudenu cijenu ili ga ponuditelj ne
dostavi u ostavljenom roku, Skola moZe odbiti ponudu.
(6) Nakon isteka roka za dostavu ponuda, vrii se otvaranje zaprimljenih ponuda koje nije javno.
(7) Na otvaranje ponuda odgovarajuce se primjenjuju odredbe ZJN 2016 i drugih propisa koji se
odnose na otvaranje ponuda u postupcima javne nabave.
(8) Povjerenstvo sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, kojim se Skolskom
odboru predlaZe dono3enje odluke o odabiru, prema kriterijima za odabir ponude.

Clanak 17.

(1) O otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda Povjerenstvo sastavlja Zapisnik koji sadrzi: naziv i
sjediste Skole, naziv predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, rok za dostavu ponuda,
datum i sat pregleda i ocjene, imena ¢lanova povjerenstva, naziv i sjediste ponuditelja, cijenu
ponude bez PDV-a i s PDV-om (osim u slutaju ekonomski najpovoljnije ponude kada cijena nije
jedini kriterij), podatke o pojasnjenju i/ili upotpunjavanju, ispunjenje uvjeta i zahtjeva iz poziva,
prikaz valjanosti ponuda, razloge za odbijanje ponuda uz obrazloZenje, analizu i rangiranje
valjanih ponuda te prijedlog za donosenje odluke o odabiru, odnosno o ponistenju postupka.

(2) Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem EOJN RH, zapisnik se sastavlja,
pohranjuje ili evidentira u skladu s funkcionalnostima EOJN RH.



(3) Zapisnik potpisuju ¢lanovi Povjerenstva. Ako se zapisnik izraduje ili potvrduje u EQJN RH,
potpisivanje se provodi na nacin koji omoguéuje EOJN RH.

(4) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda ¢uva se u dokumentaciji postupka jednostavne nabave,
zajedno s ponudama, pojasnjenjima, dokazima, odlukama i drugom dokumentacijom postupka.

Clanak 18.
(1) Kriterij za odabir ponude je najni#a cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
(2) Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti
I npr. kriterij kvalitete, tehnitke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekolo$ke osobine,
operativni troskovi, ekonomi¢nost, datum isporuke i rok isporuke ili izvrSenja i dr. te je u
Zapisniku koji se upuéuje Skolskom odboru potrebno obrazloZiti predloZenu ponudu.
(3) Skola usporeduje cijene ponuda bez PDV-a.
(4) Kriteriji za odabir odreduju se u Pozivu na dostavu ponuda odnosno dokumentaciji o nabavi.
(5) Ako su dvije ili vi$e ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, odabrat ¢e
se ponuda koja je zaprimljena ranije.

Clanak 19.
(1) Skolski odbor na prijedlog Povjerenstva donosi odluku o odabiru ili odluku o ponistenju.
(2) Odluka o odabiru ponude donosi se u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda, a
odluka o ponistenju postupka donosi se u roku od 30 dana od nastanka razloga za poniStenje
postupka, osim ako je Skola u pozivu odredila du%i rok.
(3) Odluka o odabiru kreirana u sustavu EOJN RH sadrZi one podatke koji su predvideni od strane
EOJN RH modul jednostavna nabava.
(4) Odluka o ponistenju kreirana u sustavu EOJN RH sadrZi one podatke koji su predvideni od
strane EQJN RH.
(5) Odluka o odabiru ponude ili odluka o poniStenju postupka jednostavne nabave dostavlja se
svim ponuditeljima putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.
Odluke se generiraju putem sustava EQJN RH i objavljuju nepotpisane. Skola u sustav pohranjuje
potpisanu odluku koja se objavljuje javno. Prilikom objave odluke o odabiru, Skola je duZna
objaviti | generirani zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda. U slu¢aju da Skola ponistava postupak
bez provodenja pregleda i ocjene ponuda, objavljuje se samo odluka o ponistenju, bez pripadnog
zapisnika. Svi korisnici zainteresirani za postupak jednostavne nabave bit ¢e pravovremeno
obavijesteni o objavi odluke,
(6) Nakon dostave Odluke o odabiru najpovoljnije ponude svim ponuditeljima, ravnatelj Skole
izdaje narudzbenicu ili sklapa ugovor s odabranim ponuditeljem.
(7) Odluka o odabiru ili Odluka o ponistenju postaje izvr$na istekom roka za izricanje prigovora
odnosno dostavom ili javnom objavom RjeSenja o prigovoru kojim se prigovor obustavlja ili
odbija.
(8) Na provodenje ovog postupka primjenjuje se Odluka o proceduri izdavanja narud#benica i
Procedura stvaranja ugovornih obveza,

Clanak 20.
(1) Skola mozZe po zavrietku postupka jednostavne nabave ponovno rangirati valjane ponude, ne
uzimajuci u obzir ponudu prvotno odabranog ponuditelja, te na temelju kriterija za odabir ponude
odabrati sljedecu najpovoljniju ponudu ili, ako postoje razlozi, ponistiti postupak, ukoliko prvotno
odabrani ponuditelj:
- odbije potpisati ugovor o nabavi ili okvirni sporazum,
- uroku valjanosti odustane od svoje ponude,
- ne dostavi izjavu o produljenju roka valjanosti ponude i jamstvo za ozbiljnost ponude
sukladno roku iz izjave, ukoliko je jamstvo traZeno,
- ne dostavi jamstvo za uredno ispunjenje ugovora ili okvirnog sporazuma kako je
propisano pozivom i odredbom ugovora ili okvirnog sporazuma ili
- na poziv Skole ne dostavi pozivom trazene dokumente (npr. dokumente po posebnim
propisima)



- dostavi neistinite podatke, odnosno podatke koji predstavljaju davanje laZnih,
nevjerodostojnih ili krivotvorenih informacija koje mogu utjecati na postupak nabave.

X. Ponistenje postupka

Clanak 21.
(1) Skola moZe ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
- nije pristigla nijedna ponuda, .
- nakon pregleda i ocjene ponuda ne preostane nijedna valjana odnosno prihvatljiva ponuda,
- postanu poznate okolnosti zbog kojih postupak jednostavne nabave ne bi bio pokrenut da su bile
poznate prije njegova pokretanja,
- postanu poznate okolnosti zbog kojih bi poziv na dostavu ponuda ili druga dokumentacija bila
sadrzajno bitno druktija da su bile poznate prije pokretanja postupka,
- cijena ekonomski najpovoljnije ili najniZe ponude prema3uje osigurana financijska sredstva za
predmet nabave, a Skola ne moZe osigurati dodatna sredstva,
- prestane potreba za predmetom nabave,
- postoje drugi opravdani razlozi.
(2) U sluéajevima kada nije pristigla nijedna ponuda ili nakon pregleda i ocjene ponuda ne
preostane nijedna valjana odnosno prihvatljiva ponuda, Skola moZe, ako su ispunjeni uvjeti iz
tlanka 12. stavka 4. ovoga Pravilnika, provesti novi postupak na na¢in propisan tim ¢lankom.

Clanak 22.
(1) Dokumentaciju o nabavi u postupku jednostavne nabave &ini Poziv na dostavu ponuda i sve
ostale informacije i dokumentacija koja se dostavlja gospodarskim subjektima ili se javno
objavljuje u postupku jednostavne nabave, a koja je potrebna za pripremu i predaju ponuda.
(2) Dokumentacija o nabavi mora biti jasna, precizna, razumljiva i nedvojbena te izradena na nacin
da omoguéi podnosenje usporedivih ponuda.
(3) Dokumentacija o nabavi mora omoguiti izratun cijena bez preuzimanja neuobicajenih rizika
i poduzimanja opseZnih predradnji ponuditelja.
(4) Dokumentacija o nabavi mora se izraditi na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu.
(5) Skola moZe izmijeniti ili dopuniti dokumentaciju o nabavi do isteka roka za dostavu
ponuda.
(6) Skola ne smije od gospodarskog subjekta zahtijevati naknadu nikakvih tro$kova za izradu i
stavljanje na raspolaganje dokumentacije o nabavi, niti to postavljati kao uvjet za preuzimanje
dokumentacije.
(7) Gospodarski subjekt moZze zahtijevati dodatne informacije, objadnjenja ili izmjene u vezi s
dokumentacijom o nabavi tijekom roka za dostavu ponuda.
(8) Pod uvjetom da je zahtjev iz stavka 7. ovoga ¢lanka dostavljen pravodobno, Skola je obvezna
odgovor, dodatne informacije i objaSnjenja bez odgode, a najkasnije tijekom drugog dana prije
isteka roka za dostavu ponuda, staviti na raspolaganje u modulu Jednostavna nabava u EOJN
RH.
(9) Zahtjev iz stavka 7. ovoga ¢lanka smatra se pravodobnim ako je dostavljen najkasnije tijekom
tre¢eg dana prije isteka roka za dostavu ponuda. Ako je odreden skraeni rok za dostavu
ponuda iz ¢lanka 15. stavka 6. ovoga Pravilnika, zahtjev se smatra pravodobnim ako je dostavljen
najkasnije tijekom drugog dana prije isteka roka za dostavu ponuda.

XI. Kriteriji za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta

Clanak 23.
(1) Ako je to potrebno s obzirom na predmet nabave, Skola moZe u dokumentaciji o nabavi
odrediti kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta.
(2) Kriteriji iz stavka 1. ovoga ¢lanka mogu se odnositi na:
- osnove za iskljutenje gospodarskog subjekta,
- sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti,
- ekonomsku i financijsku sposobnost,



- tehnitku i stru¢nu sposobnost.

(3) Kriteriji za kvalitativni odabir moraju biti razmjerni predmetu nabave te ne smiju
neopravdano ograni¢avati trzi¥no natjecanje.

(4) Dokazi kojima se dokazuje ispunjavanje kriterija odreduju se u dokumentaciji o nabavi,
sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

XIL TroSkovnik, opis predmeta nabave, tehnicke specifikacije i jamstva

Clanak 24.
(1) Tro3kovnik se obavezno izraduje kao zaseban dokument te se prilaze kao sastavni dio Poziva
na dostavu ponuda. Tro$kovnik se izraduje i objavljuje u formatu koji omogucéava elektroni¢ko
popunjavanje, primjerice Excel ili Word dokument. Upute za popunjavanje trotkovnika se
obavezno navode u Pozivu na dostavu ponuda.
(2) Opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije se obavezno odreduju u Pozivu na dostavu
ponuda. Na definiranje opisa predmeta nabave i tehnitkih specifikacija, te na¢in dokazivanja
primjenjuju se na odgovarajuci natin odredbe vazeceg ZJN 2016 (€lanci od 205.do 213. ZJN 2016).
(3) Skola moZe u Pozivu na dostavu ponuda traZiti odgovarajuéa jamstva, Pri tome na
odgovarajuci naéin primjenjuje odredbe vazeceg ZJN 2016 (Clanci od 214. do 217. Z]N 2016).

XIIL Sklapanje, izvr$avanje i izmjene ugovora o jednostavnoj nabavi ili narudZbenice

Clanak 25.
(1) Nakon izvr3nosti Odluke o odabiru ravnatelj Skole sklapa ugovor o jednostavnoj nabavi ili
izdaje narudzbenicu, ovisno o prirodi i vrijednosti predmeta nabave, a moraju biti u skladu s
uvjetima i zahtjevima odredenima u Pozivu na dostavu ponuda i s odabranom ponudom.
(2) Ugovor o jednostavnoj nabavi ili okvirni sporazum ili narudZbenica se, nakon provedbe
ograni¢enog prikupljanja ponuda ili javnog prikupljanja ponuda, sklapa s odabranim
ponuditeljem u roku od 20 (dvadeset) dana od dana izvrénosti odluke o odabiru.
(3) Ugovor o jednostavnoj nabavi ili narudsbenica se, nakon provedbe postupka izravnog
ugovaranja, sklapa u roku od 30 (trideset) dana od dana odobrenja Zahtjeva za nabavu od strane
Ravnatelja ili osobe koju on ovlasti.
(4) Ugovor o jednostavnoj nabavi se u pravilu sklapa za sloZenije predmete nabave, predmete
nabave vece vrijednosti, predmete nabave ¢ija realizacija traje duZe vremena, predmete nabave
koji i nakon njihove realizacije i isporuke proizvode odredene pravne ili ekonomske uéinke
(Jamstveni rok, naknade Stete, projektna dokumentacija po kojoj se provode postupci nabave
radova i sli€no), predmete nabave koji su na bilo koji natin povezani s autorskim i drugim srodnim
pravima i drugo.
(5) Ugovor o jednostavnoj nabavi ili narud#benicu potpisuje Ravnatelj ili osoba koju on ovlasti.
(6) Ugovor o jednostavnoj nabavi ili narudzbenica moraju se izvriavati u skladu s uvjetima i
zahtjevima iz Poziva na dostavu ponuda i odabranom ponudom.
(7) Skola je obvezna kontrolirati izvr§enje ugovora o jednostavnoj nabavi i izdanih narud¥benica.
(8) Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora o jednostavnoj nabavi, uz
odredbe ovoga Pravilnika, na odgovarajuéi natin primjenjuju se odredbe zakona kojim se ureduju
obvezni odnosi.

Clanak 26.
(1) Skola smije izmijeniti ugovor o jednostavnoj nabavi tijekom njegova trajanja bez provodenja
novog postupka jednostavne nabave uz odgovarajuéu primjenu &lanaka 315. - 320. Z]N 2016.
(2) Izmjene ugovora o jednostavnoj nabavi Skola je obvezna objaviti u registru ugovora
u roku od 30 dana od dana izmjene ugovora.
(3) Neovisno o pravilima izmjene ugovora iz stavka 1. ovog (lanka, izmjena ugovora o
jednostavnoj nabavi nije dopustena ako bi rezultirala promjenom ugovorene cijene koja bi:



a) za ugovor o jednostavnoj nabavi ili narudZbenicu kojoj je prethodio postupak predviden za
nabave vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura pre$la vrijednost ugovora ili narudzbenice
veée od 15.000 eura bez PDV-a

b) za ugovor o jednostavnoj nabavi robe i usluga tija je procijenjena vrijednost nabave bila
jednaka ili manja od 25.000,00, presla vrijednost ugovora vece od 25.000,00 eura bez PDV-a, a
postupak nije proveden javnom objavom u modulu jednostavne nabave EOJN RH

c) za ugovor o jednostavnoj nabavi radova ija je procijenjena vrijednost nabave bila jednaka ili
manja od 45.000,00, presla vrijednost ugovora vece od 45.000,00 eura bez PDV-a, a postupak nije
proveden javnom objavom u modulu jednostavne nabave EOJN RH

d) u svakom slutaju bila jednaka ili ve¢a od praga za primjenu Z]N 2016, odnosno jednaka ili veca
od 50.000,00 eura bez PDV-a za robe i usluge, te jednaka ili ve¢a od 100.000,00 bez PDV-a za
radove.

XIV. Pravna zastita

Clanak 27.
(1) Za jednostavne nabave ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura ponuditelj ima
pravo izjaviti prigovor ravnatelju Skole.
(2) Prigovor se moZe podnijeti na sadrzaj poziva na dostavu ponuda odnosno dokumentacije o
nabavi, postupak pregleda i ocjene ponuda, odluku o odabiru ponude, odluku o ponidtenju
postupka jednostavne nabave.
(3) Prigovor se podnosi putem modula jednostavne nabave EOJN RH, u roku od 3 dana od dana
dostave odluke o odabiru ponude, odnosno ponidtenju postupka. Rok za podnoSenje prigovora
$kola obvezno unosi u poziv za dostavu ponude.
(4) Ravnatelj Skole odlutuje o prigovoru rjeSenjem u roku osam dana od dana izjavljivanja
prigovora.
(5) Ravnatelj Skole moZe odbaciti prigovor ako nije pravodoban, odbiti prigovor kao neosnovan,
prihvatiti prigovor i ponistiti postupak jednostavne nabave.
(6) Ukoliko Ravnatelj usvoji prigovor, predmet se vrata na ponovno postupanje povjerenstvu za
jednostavnu nabavu, pri temu je povjerenstvo obvezno postupiti u skladu s usvojenim
prigovorom.
(7) Rjesenje o prigovoru mora biti obrazloZeno. 7
(8) RjeSenje o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora elektronitkim sredstvima
komunikacije putem modula jednostavne nabave EOJN RH.
(9) Protiv rje$enja o prigovoru moZe se pokrenuti upravni spor.

XV. Registar ugovora, okvirnih sporazuma i izdanih narudZbenica

Clanak 28.
(1) U registru ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma (u daljnjem tekstu: Registar ugovora)
evidentiraju se svi predmeti nabave ija je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili veta od
5.000,00 eura, a koji su navedeni u Planu nabave.
(2) Registar ugovora se redovito aZurira.
(3) Registar ugovora i sve njegove kasnije promjene Skola je obvezna objaviti u EOJN RH.
(4) U slu¢aju jednostavne nabave, ako Skola predmet nabave nabavlja putem narudZbenica, u
Registar ugovora unosi se ukupni iznos za taj predmet nabave, neovisno o broju narudzbenica
izdanih tijekom godine,
(5) Ako su za predmet jednostavne nabave, narudZbenice izdavane za viSe gospodarskih
subjekata, u Registar ugovora unosi se ukupni iznos za taj predmet nabave za svakog pojedinog
gospodarskog subjekta, neovisno o broju narud¥benica izdanih tijekom godine jednom
gospodarskom subjektu.
(6) Skola je obvezna aZurirati Registar ugovora prema potrebi, a najmanje jedanput u $est mjeseci.

XV Prijelazne i zavréne odredbe
Clanak 29.
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Ako tijekom primjene ovoga Pravilnika dode do izmjene Zakona o javnoj nabavi ili drugih
propisa koji ureduju podruéje jednostavne nabave, neposredno ¢e se primjenjivati vaze¢i propisi
do uskladenja ovoga Pravilnika.

Clanak 30.
Postupci jednostavne nabave zapoceti do stupanja na snagu ovog Pravilnika, dovrsit ée se prema
odredbama Odluke o provedbi postupaka jednostavne nabave koja je bila na snazi u vrijeme
njihova pokretanja.

Clanak 31.
Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave KLASA: 011-03/25-02/01 URBROJ: 238-16-47-1 od 13. sijeCnja 2025. 1
Odluka o izmjenama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave KLASA: 011-03 /25-
02/02 URBROJ: 238-16-47-1 od 13. veljage 2025.

Clanak 32.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026., a objavit ée se na oglasnoj plo¢i i mreZnoj stranici
Skole te u EOJN RH.

KLASA: 011-03/26-02/03
URBROJ: 238-16-47-1

Kriz, 27.08.2026.

Ravnateljica: Predsjednica Skolskog odbora:
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